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Bezpieczne dane w sekretariacie i kancelarii, czyli jak 
skutecznie chronić istotne informacje w urzędzie 

 
1. Bezpieczeństwo informacji w sekretariacie i kancelarii. Podstawowe zasady 

2. Prawne aspekty związane z ochroną informacji: RODO, KRI, KSC 

3. Podstawowe zagrożenia w codziennej pracy sekretariatu: e-mail, www, serwisy 

społecznościowe 

4. Jaki jest koszt wycieku i kradzieży danych (nie tylko osobowych)? 

5. Ataki hackerskie i socjotechniczne oraz metody obrony 

6. Bezpieczna praca zdalna 

7. Bezpieczna komunikacja: e-maile, ePuap, podpisy elektroniczne 

8. Człowiek to „najsłabsze ogniwo” 

9. Zabezpieczenia techniczne pomogą, ale nie zastąpią rozsądku 

10. Jak żyć bez … pendrive’a? 

11. Największe zagrożenia: phishing/ ransomware / spoofing 

12. Jak odróżnić fałszywą korespondencję e-mail w codziennej pracy? 

13. Jak się chronić przed phishingiem? 

14. Czy Twoje hasła do systemów są bezpieczne? Jak je zapamiętać? 

15. Jak stworzyć silne hasło i bezpiecznie „zapamiętać” 199 haseł? 

16. Pytania/odpowiedzi/dyskusja 
  

 
         


